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Rad školskog knjižničara obuhvaća tri područja:

I. POSLOVI VEZANI UZ ODGOJNO- OBRAZOVNI RAD:

 1. Rad s učenicima

 2. Rad s nastavnicima i stručnim suradnicima

 3. Pripremanje, programiranje i planiranje odgojno- obrazovnog rada  te                stručno usavršavanje 

II. STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST
III. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
I.  POSLOVI VEZANI UZ ODGOJNO- OBRAZOVNI RAD

1. Rad s učenicima

· organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice kroz:

a) grupno poučavanje  korisnika šk. knjižnice s organizacijom i radom školske knjižnice (organizacija nastavnih sati u knjižnici s učenicima prvih razreda)     - na početku nove školske godine
b) individualno upućivanje korisnika u način i metode rada na istraživačkim zadacima (upotreba interneta, leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)    - tijekom cijele šk. god.
osposobljavanje učenika  za samostalno korištenje svih izvora znanja u pripremi i obradi     zadanih tema ili referata, kao i maturalnih radova     - tijekom cijele šk. god.
· razvijanje navike posjećivanja knjižnice, korištenja čitaonice   - tijekom cijele šk. god.
· razvijanje čitalačke sposobnosti učenika kroz poticanje kritičkog mišljenja i osobnog prosuđivanja  - tijekom cijele šk. god.
· pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, stručne literature, dnevnih listova i časopisa  

·  pomoć oko izbora relevantnih podataka na web stranicama - tijekom cijele šk. god.
· organizacija rada s učenicima putnicima    - tijekom cijele šk. god.
· organizacija rada s učenicima u izvannastavnim aktivnostima    - tijekom cijele šk. god.
· suradnja s učenicima kroz organiziranu pripremu tematskih izložbi, kreativnih radionica, stručnih knjižničnih poslova i sl.  – prema potrebi / prigodno
· sustavno izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i razmjena informacijskih materijala    - tijekom cijele šk. god.
· organiziranje raznih izložbi učeničkih uradaka (plakata, literarnih radova učenika, fotografija, uradaka učenika strukovne škole- krojača, frizera, električara…)  – prema potrebi / prigodno
· pomoć i evidencija učeničkog rada na kompjutoru i korištenju interneta- tijekom cijele šk. god.
· pomoć pri organizaciji maturalnih zabava i maturalnih putovanja (suradnja s agencijama, profesorima i učenicima)- prigodno
· suradnja s dramskom grupom (pomoć pri odabiru dramskog teksta, uvježbavanje predstave za Lidrano…)

· priprema, organizacija i realizacija projekata u suradnji s učenicima (međunarodna razmjena učenika…)

· suradnja pri organizaciji i provedbi humanitarnih akcija 

· izrada panoa, plakata i organizacija izložbi; suradnja pri promociji školskog lista

· izdavanje potvrda za Carnet za učenike (pristup online lektirama) - tijekom cijele šk. god.
· posjet sajmu knjiga (Interliber – Zagreb) – studeni 2016.
· osnivanje i rad  čitateljske grupe - Mladi knjižničari - tijekom cijele šk. god.
2. Suradnja s nastavnicima i stručnim suradnicima

· suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja pri nabavi svih vrsta knjižnične građe
· suradnja s nastavnicima pri odabiru i naručivanju novih školskih udžbenika
· timski rad na pripremi nastavnih sati u školskoj knjižnici, stvaralačkih radionica, tematskih izložbi i raznih panoa i plakata
· suradnja sa stručnim aktivima kroz upoznavanje i izbor nove građe

· suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima u nabavi stručne metodičko-pedagoške literature i ostale knjižne i neknjižne građe

· suradnja nastavnika i knjižničara pri izvođenju pojedinih nastavnih sati

· suradnja s Knjižničnim odborom i ravnateljem u planiranju razvoja školske knjižnice

· suradnja s administrativnim i nastavnim osobljem u donošenju smjernica za vođenje zbirke

· suradnja sa Županijskim stručnim vijećima

· suradnja s profesorima informatike na održavanju web stranice knjižnice
· suradnja sa stručnim suradnicima pri organizaciji i provedbi raznih predavanja i aktivnosti u knjižnici

· suradnja s nastavnicima pri promociji školskog lista

· suradnja s nastavnicima hrvatskoga jezika pri osnivanju i radu Kluba čitatelja  (Mladi knjižničari)

· suradnja s nastavnicima u realizaciji raznih projekata

· izdavanje potvrada za Carnet za profesore - tijekom cijele školske godine 
· vođenje zapisnika stručne službe o obilježavanju praznika, blagdana, te provedenim kulturnim i humanitarnim aktivnostima 
· vođenje zapisnika sa sjednica Nastavničkog vijeća  - tijekom cijele školske godine
3. Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada te stručno usavršavanje

· izrada godišnjeg plana i programa rada te usklađenje s godišnjim planom i programom škole   – na početku školske godine
· pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti   – na početku školske godine
· suradnja s knjižarima i nakladnicima  - tijekom cijele školske godine
· stručno, permanentno usavršavanje iz područja knjižničarstva i informacijskih znanosti:
       Proljetna škola šk. knjižničara, seminari i savjetovanja  - tijekom cijele školske godine 
	II. STRUČNA KNJIŽNIČNA DJELATNOST


· temeljita promjena organizacije i vođenja rada u knjižnici i čitaonici- prelazak na kompjutersko poslovanje rada školske knjižnice- program METEL win  (unos i evidencija cjelokupne građe i korisnika)

· nabava knjižne i neknjižne građe (kupnja, zamjena, dar)

· praćenje nove knjižne produkcije, promocija i izložbi knjiga, recenzija, kritika, bibliografija, kataloga izdavača i nakladnika
· suradnja s predstavnicima izdavačkih kuća
· suradnja s  knjižarama, antikvarijatima i posjete sajmovima knjiga 

· izgradnja fonda: 

1. istraživanjem zajednice korisnika i njezinih potreba 

2. planom nabave

3. selekcijom ili odabirom knjižnične građe

4. pročišćavanjem fonda

5. procjenom vrijednosti fonda (evaluacija)

· prijem građe i njezin raspored, inventarizacija (za sve vrste građe posebno), klasifikacija i katalogizacija

· tehnička obrada (žig, signatura, naljepnice), smještaj na police (skupni, stručni), popravak (obnavljanje) knjiga i ostali oblici zaštite knjižnične građe

· izlučivanje knjižnične građe

· upis novih članova  - na početku nastavne godine i tijekom cijele šk. godine
· informiranje učenika i nastavnika o novoj građi

· praćenje i evidencija korištenja knjižnične građe i prostora –statistika
 
Vrijeme realizacije: sve aktivnosti se odvijaju  tijekom cijele školske godine
	III.  KULTURNA I JAVNA DJELATNOST


· organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja (predavanja, tematske i prigodne izložbe, susreti u školskoj knjižnici)
· posjet sajmovima knjiga (Interliber – Zagreb) – studeni 2016.
· suradnja s gradskom knjižnicom

· informiranje o značajnim kulturnim događanjima
· obilježavanje i organizacija raznih prigodnih datuma, blagdana i obljetnica (u suradnji s nastavnicima i učenicima)
· suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s mladeži u slobodno vrijeme (organiziranje posjeta kulturnim institucijama- muzeji, kazališta…)
· suradnja s Radio Kninom (snimanje priloga o knjižnici, učenicima i raznim aktivnostima u školi…)

· suradnja s Crvenim križem

· suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo (predavanja i obučavanja učenika)

· suradnja s MUP-om; Obiteljskim centrom u Šibeniku

· suradnja s putničkim agencijama

· suradnja s raznim veleučilištima i sveučilištima (Zagrebačko sveučilište, ZŠEM, VERN, Splitsko sveučilište, Šibensko veleučilište, Kninsko veleučilište, Američka visoka škola za menadžment i tehnologiju (RIT/ACMT)…)

· suradnja s Odsjekom za poslove obrane- Šibenik i predstavnicima Oružanih snaga RH

Vrijeme realizacije: prigodno tijekom cijele školske godine
